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ANUNCI

Per decret nim. 2024/3984, de 29 de juliol de 2024 s’aproven les bases i la convocatoria per a
proveir interinament un/a auxiliar de recaptacio, per la l'oficina territorial de Vielha de
I’Organisme Autonom de Gestid i Recaptacio de Tributs Locals, que es transcriuen a continuacio:

Anunci de convocatoria i bases per proveir mitjangant nomenament interi per excés o
acumulacio de tasques per desenvolupar tasques d’auxiliar tributari a I’oficina Vielha.

1. Objecte i descripcio del lloc de treball.
1.1.0bjecte

La present convocatoria té per objecte el nomenament interi per excés o acumulacié de tasques
d’un/a auxiliar tributari/a per desenvolupar tasques a I'oficina territorial de Vielha.

1.2 Descripcio del lloc de treball

Nom del lloc: Auxiliar tributari
Grup d'accés: Grup C, subgrup C2
Complement de destinacio: 16
Sou brut anual: 27.292,78 euros
Complement especific 310 punts.
Jornada: Completa

2.- Requisits de participacio

A. Tenir la nacionalitat espanyola, d'acord amb les lleis vigents, o tenir la nacionalitat de
qualsevol dels estats membres de la Unié Europea o d'aquells Estats als quals, en
virtut dels tractats internacionals celebrats per la Unié Europea i ratificats per
Espanya, sigui d'aplicacid la lliure circulacié de treballadors.

Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran d"aportar el document
acreditatiu del nivell B2 de castella (DELE, diplomes d’espanyol en llengua estrangera,
el nivell és el B2) o superior. En cas que no estiguin en possessié del document
acreditatiu corresponent, hauran d’acreditar els coneixements orals i escrits del
castella mitjangant una prova que avaluara el Tribunal de seleccié. Estaran
exempts/es aquells/es estranger/es originaris/aries de paisos en qué el castella és
llengua oficial.

Aquestes previsions seran d’aplicacid qualsevol que sigui la seva nacionalitat, al
conjuge dels espanyols i dels nacionals d"altres Estats membres de la Unié Europea,
sempre que no estiguin separats de dret i als seus descendents i als del seu conjuge
sempre que no estiguin separats de drets, siguin menors de vint-i-un anys o majors
d’aquesta edat dependents.

B. Haver complert I'edat de 16 anys i no excedir de I'edat de jubilacié forgosa.

C. No patir malaltia ni tenir cap disminucié fisica o psiquica que impedeixi el
desenvolupament de les funcions assignades a la plaga. De conformitat amb
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I'establert en la Llei 17/1993 de 23 de desembre, podran participar en el procés les
persones amb discapacitats en igualtat de condicions amb els demés aspirants,
condicionat tot aixo a I'acreditacid de la capacitat funcional per a I'exercici de les
tasques o funcions propies d’aquesta plaga.

No haver estat separat per resolucio disciplinaria ferma del servei en qualsevol de les
Administracions Publiques, ni trobar-se en inhabilitacid, per Senténcia Judicial ferma,
per exercir les funcions publiques.

Estar en possessio del Titol de graduat en educacié secundaria obligatoria o titulacid
equivalent.

Estar en possessio del Certificat de coneixements de suficiéncia orals i escrits de
llengua catalana, certificat del nivell C1 de la Direccié General de Politica Lingdistica
En cas que els aspirants no estiguin en possessid del certificat acreditatiu
corresponent, s’avaluara mitjangant una prova aquests coneixements.

No trobar-se afectat per causa d’incompatibilitat establerta per la Llei 53/1984, de 26
de desembre, d’incompatibilitats del personal al servei de les administracions
publiques.

Els requisits de participacid s’han de complir el darrer dia del termini de presentacié de
sol-licituds i s’han de mantenir fins a la finalitzacié del procediment de seleccié o fins la
contractacid corresponent.

3.- Funcions del llocs de treball

Confeccionar i facilitar informacié i documentacié tributaria al ciutada d’acord amb els
models i formats establerts;

Elaborar documents i d’introduir les dades necessaries en els diferents aplicatius i
suports informatics;

Mantenir i actualitzar bases de dades;

Recepcio de fitxers i documentacid de taxes i impostos dels ajuntaments i entitats que
solament han delegat la via executiva;

Confeccid del plec de carrec dels mateixos i tramesa als ajuntaments dels valors
denegats;

Recepcié i manteniment de les domiciliacions bancaries;

Expedicid d’abonarés;

Utilitzar aplicatius informatics per a, entre d’altres, I'aplicacié comptable de tots els
ingressos, arqueig de caixa i ingressos diaris, seguiment del compte corrent de I’ Oficina,
recaptacid i aplicacié immediata de les transferencies bancaries, reposicié en voluntaria
i rehabilitacio, etc..;

Realitzar tasques administratives simples com registre, arxiu i classificacié de documents
en els diferents expedients, fotocopies, despatx de correspondencia, etc..;
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- Realitzar les actuacions d’investigacid, personacié i notificacié per a la practica de les
actuacions necessaries en la tramitacié dels procediments de I'Organisme;

- Atendre al public i informar als administrats i als Ajuntaments adherits;

- Prestar suport i col.laborar amb la resta de personal de I'Organisme, aixi com aquelles

altres tasques de caracter similar que li siguin assignades pels seus superiors.

4.- Forma d'ocupacio del lloc
Nomenament interi per excés o acumulacié de tasques.

5.- Durada
La durada del nomenament sera de nou mesos.

6. Procés selectiu.

El procés selectiu consistira en la valoracié dels meérits al-legats pels aspirants, i si s’escau la
realitzacié d’una entrevista curricular.

6.1 Meérits a valorar.

- Experiencia en llocs de treball similars o iguals al convocat.

- Estudis i formacioé especifica relacionada amb les funcions i tasques a desenvolupar en
el lloc de treball.

- Altres aspectes curriculars que pugui aportar la persona aspirant relacionats amb el lloc
objecte de la convocatoria.

6.2 Sistema d’acreditacio de merits.

6.2.1 Per tal de valorar I'experiencia caldra que aquesta estigui acreditada mitjangant certificat
on constila data d’inicii fi de la relacio laboral, la vinculacid, la categoria professional, i la jornada
laboral de I'0rgan competent de I'administracio, o bé mitjancant contracte o certificat emés per
una empresa que acrediti els anteriors extrems, i a més la vida laboral del treballador expedit
per la seguretat social tant en el suposit de serveis prestats a I'administracié publica com a
I’empresa privada.

En el cas de treball com autonom/a, s’ha d’acreditar mitjangant copia de I'alta censal de
I'activitat i certificacié de cotitzacio al regim d’autonoms, acompanyada de la documentacio
justificativa de la concreta activitat realitzada.

6.2.2 Per tal de valorar les titulacions academiques i la formacio caldra que estiguin acreditades
mitjangant certificat expedit per centres publics de caracter oficial, o centres privats.

No es valoraran com a meérits les titulacions academiques de nivell inferior que siguin necessaries
per assolir-ne altres de nivell superior que es puguin al-legar com a requisit o merit

6.2.3 La formacié s’acreditara documentalment mitjangant titol oficial o certificat oficial
d’aprofitament i/o assisténcia, fent constar el centre emissor, la durada en hores, I'assisténcia
i/o, en el seu cas, aprofitament, i d’acord amb el que consti en les bases especifiques.
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6.3 No es tindra en compte els meérits no acreditats documentalment dins el termini de
presentacio de sol-licituds.

7.- Termini de presentacio de sol-licituds
Cinc dies habils comptats a partir de I'endema de la publicacié de I'anunci en el tauler d’anuncis
electronic de la corporacid.

8.- Participacio

Les persones interessades caldra que presentin la seva sol-licitud, en el termini de cinc dies habils
a comptar de I'endema de la data de la publicacié de I'anunci en el tauler d’anuncis electronic
de la corporacié. A aquesta sol-licitud s’aportara la documentacié referent als requisits de
participacié i els mérits al-legats.

La presentacid en el procediment de seleccid, mitjangant la sol-licitud de participacio s’efectuara
de forma preferent per mitjans electronics.

Al registre electronic es podra presentar mitjangant la instancia que trobareu en aquest enllag:
https://tramits.diputaciolleida.cat/Borsa.aspx

9.- Adjudicacio

Una vegada finalitzat el termini de presentacié d'instancies, s'emetra un informe d'idoneitat,
tenint en compte I’experiéncia professional, les titulacions i formacid i altres aspectes que siguin
d’interes.
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Aquest informe incloura una proposta motivada a favor d'un/a dels candidats o candidates que
sera elevat al President per al nomenament interi del candidat/a.

9. .- Efectes del nomenament

El nomenament tindra efectes a la data del decret de nomenament i una durada de 9 mesos.

Lleida, a la data de la signatura electronica

Per delegacié (Decret 3117, de 26-07-2023) En dono fe

La diputada de Recursos Humans La secretaria general
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